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1、目的 

      为确保车辆、驾驶员信息准确录入TIM系统，特制定此流程。

2、适用范围 

      适用范围：整车运营管理部调度组运输业务。

      发布范围：整车运营管理部。

3、名词解释

      3.1 TIM系统：智慧物流管理系统。
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4、操作步骤

4.1 TIM系统登录

各合作伙伴通过甲方提供的TIM系统网址、账号、密码，登录网页版网站，选择“整车系统”，点击后进入。

注：合作伙伴账号由运营中心申请。
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4、操作步骤

4.2 车头档案管理

4.2.1 车头档案新增

登录TIM系统，依次点击：运输管理系统—车辆管理—车辆基础信息—车头档案。点击“新增”，进入编辑页面，填写标有*号的必填项，上传照片后，点击“保存”。

注：1、上传照片应包括：车头营运证、行驶证照片，证件照片应体现年检信息。
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4、操作步骤

注：2、新增车头点击保存后，需要返回车头列表页面，选择该车头号点击“启用”，否则无法进行运力绑定。
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4、操作步骤

4.2.2 车头档案更新

登录TIM系统，依次点击：运输管理系统—车辆管理—车辆基础信息—车头档案。在页面上方“请输入检索关键字”框内输入需要更新的车牌号后，点击“查询”，

点击右侧“编辑”，进入编辑页面。
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4、操作步骤

进入编辑界面后，更新需要修改的证件日期，并将对应照片上传，全部修改完毕后，点击左上角“保存”。
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4、操作步骤

4.3 车挂档案管理

4.3.1 车挂档案新增

点击“新增”，进入编辑页面，填写标有*号的必填项，并上传照片后，点击“保存”。

注：上传照片应包括：车挂营运证、行驶证照片，证件照片应体现年检信息。
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4、操作步骤

4.3.2 车挂档案更新

登录TIM系统，依次点击：运输管理系统—车辆管理—车辆基础信息—车挂档案。输入需要更新的车挂号，点击”查询”，点击右侧”编辑”，进入编辑页面。
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4、操作步骤

进入编辑界面后，更新需要修改的证件日期，并将对应照片上传，全部修改完毕后，点击左上角“保存”。
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4、操作步骤

4.4 司机档案管理

4.4.1 司机档案新增

登录TIM系统，依次点击：运输管理系统—车辆管理—车辆基础信息—司机档案。点击“新增”，进入编辑页面，填写标有*号的必填项，上传照片后，点击保存。

注：上传照片应包括：驾驶员驾驶证、从业资格证，证件应体现有效期。
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4、操作步骤

4.4.2 司机档案维护

登录TIM系统，依次点击：运输管理系统—车辆管理—车辆基础信息—司机档案。输入需要更新的驾驶员姓名，点击”查询”，点击右侧”编辑”，进入编辑页面。
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4、操作步骤

进入编辑界面后，更新需要修改的证件日期，并将对应照片上传，全部修改完毕后，点击左上角“保存”。
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4、操作步骤

4.5 运力绑定

合作伙伴完成车头、车挂、司机信息新增后，通知甲方对应调度，调度在进行运力绑定前，需对新增内容进行审核，确保证件提供全面、准确。

审核通过后，依次点击：运输管理系统—车辆管理—运力信息管理—运力绑定，点击“新增”，进入编辑页面，填写标有*号的必填项，进行运力绑定。运力绑定完

成后，车辆可安排发运任务。

注：如审核期间发现合作伙伴未上传/证件上传不准确，不允许分配计划。
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4、操作步骤

4.6 运力信息TIM系统维护流程图：

岗位：调度                                                                                                                                                                      频率：每日
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5、注意事项&EHS告知

5.1  批量上传：可在TIM系统，点击“导出”，系统会自动导出Excel格式空白表格，按照第4章，填写车籍、车牌号等必填项后，点击“导入”，可批量新增车头、

车挂、司机信息，批量上传后，在逐一上传证件照片。

     

5.2  新增车挂：新增挂车后系统默认启用，不用再次点击启用。

5.3  司机信息录入：因部分驾驶员有姓名相同情况，编辑驾驶员信息时需核对驾驶员身份证号，以防止更新错误驾驶员。

5.4  同一个板车号/挂车号不能多次录入，已在系统的车辆如车籍不在合作伙伴的名称下需上报甲方调度进行运力变更。

5.5  系统录入信息应与实际相符，即系统录入证件日期与现行有效证件一致、与上传证件一致，若上传伪造证件，一经发现将按照合同要求，对合作伙伴进行考核

并暂停发运。
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以车头档案为例：红色字体内容为必填项目



5、注意事项&EHS告知

   5.6 合作伙伴上传证件应满足《HTAL/ZA-W-005 运营证件管理制度》要求。

6、纠正措施

     无

7、记录表单

     无

8、参考文件

   《运营证件管理制度》                                                                                                                                                                HTAL/ZA-W-005 
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